Website S@S

Paginabeheer

De knop “Paginabeheer” is te vinden in de
knoppenbalk van de beheerderspagina.

Eén van de secties moet worden gemerkt als

startsectie, door te klikken op het huisje ﬁ.
De startpagina van de startsectie wordt
getoond wanneer de website wordt bezocht.

Klik op de prullenbak o om een sectie én
alle onderliggende pagina’s te verwijderen.

Klik op het potlood 7 om een sectie te
bewerken (titel, volgorde, zichtbaarheid)
Klik op “Nieuwe Sectie” om een nieuwe
sectie aan te maken.

Klik op de naam van een sectie om de
pagina’s van de sectie te beheren.

Hier maak en beheer je secties en pagina's
voor de site.

Secties zijn de hoofdonderdelen van de site
en bevatten één of meer pagina’s.

De site bestaat uit twee delen: het
“publiekelijk gebied” is de openbare website,
het “beveiligd gebied” is alleen toegankelijk
voor bepaalde gebruikers.

Eén van de pagina’s moet worden gemerkt
als startpagina, door te klikken op het huisje

i
De startpagina van de sectie wordt getoond
wanneer de sectie wordt bezocht.

Klik op de prullenbak w om een pagina te
verwijderen.

Het volgende icoontje geeft aan of de
betreffende pagina een standaardpagina

is (met tekst en/of afbeeldingen) of een
modulepagina & .

Klik op het vergrootglas |E’-om de
betreffende pagina te bekijken.

Het cijfer (1) geeft de volgorde van de



Standaardpagina

Standaardpagina’s kunnen worden gemaakt

en bewerkt met één van de drie “editors”:
HTMLarea editor (uitgebreide knoppenbalk)

JavaScript editor (eenvoudiger knoppenbalk)

Plain text editor (puur HTML-code)

In deze instructie wordt uitgegaan van de
HTMLarea editor.

Het aanmaken en bewerken van module-pagina’s

staat in een aparte instructie.

ledere pagina heeft een titel, zoals die in de
navigatie en de titelbalk van de browser
wordt weergegeven.

Als er veel pagina’s bij een sectie horen, kan

het handig zijn ze te groeperen in

categorieén. Dit heeft geen invloed op hoe de

gebruiker de website ziet.

pagina aan.

Klik op “Nieuwe Pagina” om een nieuwe
Pagina aan te maken.

De cijfers achter de titel {13} geven
respectievelijk de sectie en de volgorde
waarin de pagina gemaakt is, weer.

Klik op de titel van een pagina om deze te
beheren.

De volgorde van de pagina’s binnen een
sectie kan ook binnen de editor worden
bepaald.

Een pagina kan binnen de editor worden
verplaatst naar een andere sectie.

Een pagina kan tijdelijk onzichtbaar zijn en
wordt dan niet in het menu opgenomen.



Hier kies je het lettertype, de lettergrootte en
de opmaakstijl.

Deze knoppen hebben de volgende functies:
vetgedrukt, cursief, onderstreept, opmaak
verwijderen, doorhalen, subscript en
superscript.

Deze knop opent het dialoogvenster

“Insert Special Character”.

Klik op een teken om het in te voegen.

Met deze knoppen kun je de laatste actie
verwijderen (“ongedaan maken”)
respectievelijk herhalen.

Met deze knoppen kun je de tekst uitlijnen:
links uitlijnen, centreren, rechts uitlijnen,
uitvullen.

Deze knoppen hebben de functie:
nummering, opsomming, insprong
verkleinen, insprong vergroten

Met deze knoppen bepaal je de kleur van
respectievelijk de tekst en de achtergrond.

Klik op een kleur om deze te selecteren.

Met deze knoppen kun je een horizontale lijn
invoegen (eenvoudig en uitgebreid)



Met deze knoppen kun je respectievelijk
een hyperlink, een link naar een anker of
een interne S@S-link toevoegen.

Voer de “Link text” in, dit is de tekst die
aanklikbaar op de site komt.

Voer de “Link url” in, dit is het Internetadres
van de pagina die getoond moet worden.
De “Target” blijft in principe staan op “page
standard”.

Eerst moet je ergens op de pagina een
“anker/anchor” maken.

Vervolgens kun je in dit venster aangeven
naar welk anker je wil linken.

Hier kun je een link maken naar een pagina
binnen de website door deze aan te klikken.
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Met deze knop kun je het venster
“Afbeelding invoegen” openen.

Dubbelklik op een afbeelding om deze in te
voegen.

Klik op “Bestand uploaden” om een nieuwe
afbeelding te uploaden.

Geef eventueel de randdikte en de uitlijning
aan.

Met deze knop kun je het venster “Tabel
invoegen” openen.

Voer de gevraagde gegevens voor zover
nodig in en klik op “Invoegen”.

Met deze knop toon je de HTML-code van
de pagina.

Deze knop geeft informatie over de makers
van de editor.

Met deze knoppen kan een tabel worden aangepast.
Blijf met de muisaanwijzer op een knop staan om te zien welke functie de knop heeft.



